☆ こ の 科 目 に は 、 こ ん な 項 目 が 含 ま れ ま す 　　　　（富田会計事務所提供　03-3980-2857）

	科　目　名
	コード
	内　　　容

	＜損     益     計     算     書     の     科     目＞

	売上
	４１１１
	

	
	
	

	 広告宣伝費
	６１１３
	ＨＰ作成費・月々料金・ＩＴ通信関連（広告目的の場合）、パンフ、チラシ、人材募集

	 荷造運賃
	６１１４
	運賃、宅配便

	 法定福利費
	６３１２
	社会保険料、労災保険料、雇用保険料

	 役員報酬
	６２１１
	役員報酬、使用人兼務役員報酬

	 給料
	６２１２
	従業員給料、雑給、アルバイト、パート

	 賞与
	６２１３
	従業員賞与、使用人兼務役員賞与

	 賃借料
	６２１５
	地代家賃（管理費含む）、リース料、社宅の会社負担分、駐車場（月極）

	 修繕費
	６２１６
	修繕費、維持費、保守料、車検

	 旅費交通費
	６２１７
	タクシー、通勤定期、高速道路、出張宿泊費、出張日当、駐車場（時間極）、レンタカー

	 通信費
	６２１８
	電話、切手、書留、葉書、年賀状、暑中見舞、テレホンカード（贈答品除く）、ＨＰ作成費・月々料金・ＩＴ通信関連（広告目的以外の場合）、ＮＨＫ（店舗・事務所分のみ）

	 水道光熱費
	６２１９
	水道、ガス、電気、灯油

	 租税公課
	６２２１
	収入印紙、固定資産税、自動車税、不動産取得税、登録免許税、消費税、（法人）交通違反金、（法人）延滞金

	 接待交際費
	６２２３
	飲食（取引先、役員、特定の社員、株主）、 贈答品、慶弔費、中元歳暮、花輪、接待ゴルフ

	 保険料
	６２２４
	生命保険料、火災保険料、自動車保険料、賠責保険料、倒産防止掛金、中退金、ＫＳＤ会費

	 消耗品費
	６２２５
	事務用品、日用品等の諸雑貨、工具・備品（税込みで１０万円未満）、ＭＯ、フロッピー、ソフトウェア（税込みで１０万円未満）、電話機、ガソリン、車部品、名刺

	 福利厚生費
	６２２６
	薬、制服、制服等のクリーニング代、社内用のお茶菓子、慰安旅行、新年忘年会、社員の傷害保険料、残業食事代、従業員の慶弔費

	 管理諸費
	６２２７
	税理士、司法書士、社労士、弁護士等報酬

	 車両費
	６２２８
	自動車税、自動車保険料、ガソリン、車検、車部品代、駐車場代（月極）

	 図書研究費
	６２２９
	書籍、雑誌、新聞、外部講師に支払った講師料、研修参加費、研修教材、研修施設の使用料

	 諸会費
	６３１３
	法人会費、組合費、町内会費

	 雑費
	６２３１
	諸手数料、振込手数料、仲介手数料（テナント他）、印鑑証明・残高証明他、コピー、現場写真、廃棄物処理手数料、有料ゴミシール、登記印紙（登記簿謄本）、ダスキン、有線

	受取利息
	７１１１
	預金利息

	受取配当金
	７１１４
	株等、出資金の配当

	 雑収入
	７１１８
	社宅社員受入分、借入金一括返済のため保証料戻り、借入利子補給、生保配当と利息　　

	支払利息割引料
	７５１１
	借入利息、手形割引料

	
	
	

	＜賃     借     対     照     表     の     科      目＞

	現金
	１１１１
	金庫

	普通預金
	１１１３
	

	定期積金
	１１１５
	積立預金

	売掛金
	１１２２
	売上代金の未回収

	未収金
	１１３４
	売上以外の未回収

	短期貸付金
	１１５３
	返済期日が1年以内の貸付金

	現金過不足
	１１５９
	現金実査による差額、現金計算ミスによる差額

	 建物付属設備
	１２１７
	内装工事、電気・給排水・冷暖房設備

	車両
	
	社用車

	 工具器具備品
	１２１６
	税込みで２０万円以上

	その他の有形固定資産
	１２２４
	税込みで１０万円以上２０万円未満（ソフトウェア含む）

	ｿﾌﾄｳｪｱ、権利金他
	１２３５
	ソフトウェア、テナント更新料、テナント権利金（いずれも税込みで２０万円以上）

	長期貸付金
	１２５６
	返済期日が1年を超える貸付金

	 長期前払費用
	１２５７
	信用保証協会への借入保証料

	 創業費
	１３１１
	会社設立費用、開業準備費

	（個人）事業主貸 
	９４１１
	家事使用分の支払、事業主への出金、個人住民税、所得税、交通違反金、延滞金

	買掛金
	２１１２
	仕入代金の未払

	短期借入金
	２１１３
	返済期日が1年以内の借入金

	未払金
	２１１４
	代金（仕入以外）の未払で支払期日が過ぎているもの

	未払費用
	２１１５
	諸経費（仕入以外）の未払

	 預り金
	２１１７
	源泉所得税・住民税の預り、源泉所得税・住民税の納付、年末調整の還付

	 長期借入金
	２２１２
	返済期日が1年を超える借入金（役員からの借入金を除く）

	役員借入金
	２２１３
	役員からの借入金

	長期未払金
	２２１９
	割賦代金の分割支払ほか

	（個人）事業主借
	９３１１
	事業主より借入、受取利子配当


＜区分けの一例＞
あくまでも一例です。

以下の区分けの基準を明確にすることが大切です。特にお酒がからむ場合は要注意です。
以下の区分けは領収書だけでは判断不可能なものもありますので、必ず詳細を領収書等に記入してください（何のために、誰と、等）

接待交際費
取引先と食事

取引先とゴルフ

取引先の慶弔費

一部の従業員と食事

福利厚生費

残業食事

従業員全員で食事、送別会、忘年新年会、社員旅行など

従業員の慶弔費

社内の常備薬

会議費

取引先と打ち合わせの珈琲代
従業員と打ち合わせの珈琲代
個人的なもの

代表者が毎日居酒屋で飲食

代表者が昼食

代表者夫婦で外で夕食

家族で休日に外食

友人、近所の知り合いの慶弔費

代表者の薬、医者の代金
